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泉州师范学院教务处文件

教务〔2018〕55 号

关于做好 2019 届本科毕业生教育实习

和毕业论文（设计）工作的通知

各二级学院：

毕业（教育）实习和毕业论文（设计）是本科人才培养

的重要环节，是培养学生实践创新能力的关键载体。根据《泉

州师范学院本科毕业论文(设计)工作管理规定》和《泉州师

范学院教育实习管理办法》的要求，请各学院结合本学院各

专业特点及人才培养方案要求，组织做好我校 2019 届本科

生教育实习和毕业论文（设计）工作。现将有关工作通知如

下：

一、教育实习

1.教育实习的前期工作

各学院根据专业特点，成立教育实习工作领导小组，制

定实习工作计划（方案），联系、落实实习单位，准备接受
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中学教育专业认证的师范类专业，请务必联系中学作为实习

单位；召开实习动员大会及安全教育工作，按程序严格审批

学生自主实习申请并签订安全协议书，发放教育实习相关材

料等。各学院应于 2018 年 9 月 30 日前把本学院 2019 届师

范类教育实习工作计划（方案）报送教务处教学科。

为切实加强师范生职业技能基本训练，根据 2018 年暑

期干部培训班会议精神，今年将在 1-2 个专业试点推行师范

类专业教育实习一学期制，请有意试点的专业于 9 月 15 日

之前上报教务处教学科，学校将给予一定的经费支持。

2.教育实习的组织与管理

各学院应根据专业性质、特点和实习要求，采用集中定

点为主的方式，有组织地开展教育实习工作。集中定点组织

实习的，由各学院联系安排实习单位，并选派指导教师带队

统一管理。申请分散自主实习的学生，其实习单位必须与所

学专业相关，且具有足够充分的理由，自主实习的学生应向

所在学院申请，提交《学生自主实习申请书》、《实习单位

接收函》，经所在学院审批同意并签订《自主实习安全协议

书》（可参考附件 1.2.3），以上材料各相关学院自行留底

备查。

3.实习过程及总结

各学院教育实习工作小组应在学生实习过程中组织检

查、巡视实习情况，及时协调解决实习中遇到的困难或问题，

确保顺利完成实习任务，并做好相关记录。实习结束后应及

时收集实习材料、认真做好学生的教育实习成绩评定，召开

实习总结和经验交流会。

二、毕业论文（设计）
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1.毕业论文（设计）的前期工作

（1）各二级学院应认真组织指导教师和毕业生学习《学

位论文作假行为处理办法》《高等学校预防与处理学术不端

行为办法》《泉州师范学院学位论文作假作为处理办法实施

细则》等文件要求，加强学风建设，强化学术诚信教育，加

强对学术道德和学术规范进行预防、检测和监控，设置学位

论文买卖、代写行为处理举报电话，加强学位论文写作的过

程管理，坚决杜绝弄虚作假行为。

（2）各二级学院应根据《泉州师范学院本科毕业论文

(设计)工作管理规定》《毕业论文（设计）打印格式》《泉

州师范学院学位论文格式范文》等相关文件（附件 4）及表

册（附件 5），制订本学院毕业论文（设计）工作实施细则

和相关指导书，开展工作流程、写作要求等培训工作，明确

毕业论文（设计）的规范化要求。

（3）各二级应根据文件相关要求，做好指导教师的遴

选工作,严格把关指导教师入选条件，控制指导学生的人数。

（4）各二级学院应做好毕业论文（设计）的选题工作。

要增加科研、实践应用等方向的题量，选题或内容较往届毕

业生要有一定的更新；选题应满足教学基本要求，体现本专

业的培养目标，使学生能得到较全面的训练。师范类专业的

毕业论文选题应尽可能选择基础教育相关的课题。

2.毕业论文（设计）工作的过程管理

（1）各二级学院应成立毕业论文（设计）工作领导小

组和答辩委员会，负责毕业论文（设计）工作的管理与监控，

毕业论文（设计）的具体组织工作由各专业直接负责。
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（2）指导教师应加强对学生毕业论文（设计）的指导

和管理，在选题、调查研究、开题报告、文献检索、论文撰

写、参考文献等各个环节进行认真指导，尤其要注意工作细

节；严格把关学生论文查重率，切实保证毕业论文（设计）

工作质量。

（3）各二级学院应根据学生毕业论文(设计)工作进度，

以专业为单位，对每位学生的毕业论文(设计)进度、各环节

的落实情况进行集中性中期检查，教务处将组织有关人员对

毕业论文（设计）工作进行抽查。

3.毕业论文（设计）系统检测

（1）学校采用“中国知网”大学生论文管理系统对 2019

届的毕业论文（设计）进行查重检测和管理，学生应于小组

答辩前将论文上传到管理系统进行查重检测，提交指导教师

审核，学生论文查重检测合格后方可参加答辩。

（2）各二级学院可在不低于学校的整体要求下，根据

专业特点制定相应的论文检测标准及处理办法。学校使用

“中国知网”大学生论文管理系统仅协助预防毕业论文（设

计）写作中出现的非正常引用、抄袭等学术不端行为，毕业

论文（设计）的整体质量的高低还应由指导教师、答辩委员

会做出评判。

4.毕业论文（设计）答辩和成绩评定

（1）答辩工作。各二级学院应成立答辩组，做好答辩

工作时间安排，记录答辩过程，切实做好答辩工作。

（2）成绩评定。各专业应根据专业特点量化评分标准，

规范成绩的评定。

5.及时存档和报送相关工作材料
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（1）各二级学院应做好毕业论文（设计）成果材料和

管理过程材料的归档工作（参照附件 6）。所有毕业论文（设

计）的电子稿必须刻录成光盘保存。

（2）组织做好校级优秀毕业论文（设计）及优秀指导

教师的推荐工作。

（3）做好毕业论文（设计）工作总结。

附件：

1.学生自行联系实习申请书

2.实习单位接收函

3.学生自行联系实习安全协议书

4.泉州师院本科毕业论文（设计）相关文件

5.泉州师院本科毕业论文（设计）相关表册

6.泉州师院本科毕业论文（设计）工作上报和留存资料

要求

泉州师范学院教务处

2018 年 8 月 29 日

泉州师范学院教务处 2018年 8月 29日印发


