关于进一步加强学校24小时值班工作的通知
各单位：

根据上级有关要求和学校工作安排，各单位要进一步强化值班制度，特别是要落实好处级干部与辅导员24小时值班制度，认真做好相关工作，确保校园安全稳定。现就进一步加强学校24小时值班工作通知如下：

一、工作安排

1、除寒暑假安排校部值班外，学校实行校领导带班、处级干部与辅导员24小时值班制度。 
2、学校24小时值班地点设在学生公寓A区1#200室, 值班电话22910019 (服务台电话：22905900)。
3、保卫处要安排人员24小时值班，值班电话28029110。
4、宣传部、网络中心应安排舆情监督值班。
5、诗山校区值班安排由诗山校区管委会具体负责，教育科学学院、应用科技学院配合（值班地点设在诗山办公楼103室，电话86488832）。
6、后勤集团要负责做好24小时值班室的后勤保障服务工作，做到每天打扫房间、更换床单被罩，定期检修维护电器设备。
二、有关要求

1、值班人员应密切关注校园安全、后勤服务、教学秩序、学生工作等日常事务，及时掌握学校安全动态，妥善处置各类应急事件，确保校园安全稳定。
2、值班人员24小时内不得离岗，值班手机及本人手机24小时保持畅通。带班处级干部应夜值留宿24小时值班室，值班室门卡和值班手机应由带班处级干部保管使用。
3、值班人员应于当天下午下班前，通知下一位值班人员次日进行交接，并于次日上午8：30前完成面对面交接班工作。一般情况下为处级干部通知处级干部、辅导员通知辅导员，值班期间当班辅导员应向带班处级干部报告在岗情况。
4、值班人员不得脱岗、漏岗，不得随意调换、顶替。如遇特殊情况无法值班时，应自行调整好值班事宜，同时向学校办公室报备（电话22919606，联系人：胡凌松13506922929，卓文杰13506008765）。
5、值班人员应认真做好值班记录，如遇重大事件要及时向带班校领导报告，做到不迟报、不漏报、不瞒报。
6、值班人员未认真履行值班职责、违反值班纪律造成严重后果的，将依据学校相关规定追究当事人责任。
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